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Manual da Area de Servicos

TUTORIAL

RRT MULTIPLO MENSAL
COMO PREENCHER



RRT MULTIPLO MENSAL

O QUEE? —
E utilizado para registrar servicos técnicos realizados em até 100 C—
enderecos diferentes, desde que sejam para um mesmo contratante, U U
durante um mesmo més e dentro do mesmo estado (UF).

QUAIS ATIVIDADES POSSO REGISTRAR?
E possivel registrar:
* Todas as atividades do Grupo 5- Atividades Especiais

(Laudo, Assessoria, Consultoria etc...); QUANTO CUSTA?
* Atividades especificas do Grupo 1- Projeto: Custa uma taxa de RRT.
(Levantamento arquitetonico, Levantamento
paisagistico, Levantamento cadastral e Inventario COMO FUNCIONA?
patrimonial); Durante o més do preenchimento é
 Qu ainda, atividades especificas do Grupo 7 — possivel ir alterando o RRT para
Engenharia de Seguranca do Trabalho, para os que inclusao de novos enderecos, sem que
possuem essa especializacao. Sendo que essas nao haja a necessidade de fazer um RRT

podem ser combinadas com as anteriores. Retificador.



ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito em etapas que ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral

|:| [Z Cadastrar RRT Simples

@, O sistema salva o preenchimento automaticamente. Caso vocé saia do sistema
antes de concluir, quando retornar a esta modalidade de RRT, sera exibida a tela
onde vocé parou.

@ . A qualquer momento, caso desista do preenchimento, vocé
pode Descartar o RRT clicando neste botdo que fica na parte
inferior da tela.

@ Se precisar retornar a uma etapa anterior, clique nesta

-
setinha, que fica a esquerda, logo abaixo da barra de etapas. |



COMO PREENCHER
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1 Faca o login no SICCAU com CPF e senha, clique no menu RRT e em Preencher RRT.

Sistema de Informacao Pagina Inicial # (T Ol USER TESTE DA RIA
icaca Sair do sistema 1tulols): d, -
€ Comunlca{_ao do CAU e Engenheiro(a) de Seguranca do Trabalho (Especializacdo) Seja bem vindo ao SICCAU,

| Arguiteto e Urbanista Ambiente do Arquiteto e Urbanista.

b & Declaragdo ~ & Protocolos - C RDA - [#] Financeiro = ) Agendamento - #~ Ferramentas - = Carteira Profissional

—

%% Contratantes ~ fFRRT ~ # Certidd

@, Ache um Arquiteto Preencher RRT \
Pesquisar/Retificar RRT

USER TESTE D Retificar RRT Derivado

& Eleitoral

ATENGCAO Pesquisar RRT Derivado

Alterar Status de RRT

Prezado(a) .
RRTs Pendentes

Atencdol Consta(m) no SIGCAU debito(s) referente(s) a formulario(s) de RRT preenchido(s) e ndo pago(s), portanto sem valor como registro.

¥ Acesso Rapido ~

Esta situacdo o deixa no risco de multa de 300% sobre o valor da taxa de RRT (Art. 50 da Lei N? 12.378 de 31 de dezembro de 2010).

Acesse o link abaixo e regularize com facilidade sua situacdo.
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Cligue em RRT MULTIPLO MENSAL para realizar o preenchimento.
Ao passar o cursor sobre a interrogacao localizada ao lado das modalidades, aparecera uma breve
definicao de cada.

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica ( RRT)

MODELOQ DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Escolha 0 RRT que deseja preencher

°

°

°
RRT MULTIPLO

;

(2]

RRT SIMPLES

k¥ Acesso Rapido ~
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Sistemna de informacao
E Registro de Responsabilidade Técnica 2l e Comunicacdo do CAU

RRT

Vocé sera direcionado a P

um novo ambiente do () @ Cadastrar RRT Mitplo Menst
SICCAU - em breve todo
o sistema estara de cara

Nnovad ! RRT de Atividade Técnica de Arquitetura e Urbanismo

Lei 50 d RRT MULTIPLO MENSAL )
e I a a a p rese nta ga O O Quando constituir-se de uma ou mais atividades técnicas (dentre aguelas permitidas) realizadas dentro do mesmo més, vinculadas 3 um dnico contratante, sendo

’ H permitido incluir até 100 (cem) enderegos de obra ou servigo no ambito da mesma Unidade da Federagdo (UF). conforme inciso |l e § 2°do art. 8° da Resolucie
RRT Multiplo Mensal e iSfpastepi ’ ‘

Cl | q u e el I I Ava nca r. As Atividades Técnicas permitidas sdo:
a) atividades de Arguitetura e Urbanismo: 1.1.1. Levantamento arquitetdnico, 1.6.1. Levantamento paisagistico, 1.8.1. Levantamento cadastral e 1.11.2.3 Inventario
patrimonial, pertencentas ao [tem 1 (Grupe "Projeto”) e todas do ltem 5 (Grupo "Atividades Especiais); ou

b} atividades de Engenharia de Seguranga do Trabalho: 7.5.1. Vistoria, 7.5.2, Pericia, 7.5.3. Avaliagdo, 7.5.4. Laude, 7.6.Laudc de inspecdo sobre atividades insalubres,
7.7. Laudo técnico de condigdes do trabalho (LTCAT), 7.58.4. Avaliag3o de atividades perigosas, 7.8.15. Assessoria, 7.8.16. Inspegdo e Controle, 7.8.17. Especificagio
7.8.18. Orientagdo Técnica, pertencentes ao item 7 (Grupeo “Engenharia de Seguranga do Trabalho™).

O RRT Multiplo Mensal s6 & valido depois do pagamento da taxa e da compensacdo do boleto bancario.

) ==

© 2019 - CAU/BR
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Leia a identificacdao do RRT e clique na bolinha correspondente, dando ciéncia de que ¢é este tipo de RRT
que deseja mesmo preencher.

Visdo Geral

g [Z Cadastrar RRT Multiplo Mensal

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica

Escolha a Identificacio do RRT MULTIPLO MENSAL @

Este RRT constitui-se de uma ou mais atividades técnicas realizadas dentro do mesmeo més, vinculadas a um Unico contratante, sendo permitido incluir
/ f até 100 {cem) enderegos de obra ou servigo no dmbito da mesma Unidade da Federagao (UF).
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Role a tela para baixo, e preencha:

* Processo de Fiscalizagao - informe
se o RRT esta sendo feito devido a
uma autuacao do CAU, caso
positivo, digite o nimero do
processo de fiscalizacao;

 Forma de participacao — cligue na
setinha para informar se o servico
foi feito de forma Individual ou em
Equipe;

 Empresa Contratada — opc¢ao
apresentada apenas quando vocé
possui RRT Simples de
Desempenho de Cargo ou Funcao o
vinculando a uma empresa.

Cligue em Salvar e Avangar.

@ ATENCAO!

Processo de Fiscalizacio @

RRT para atender a um processo de fiscalizagdo em andamento?

Sim @ nEo

Definir Forma de Participacao @

Forma de Participagio: INDIVIDUAL

Definir Empresa Contratada ©

Empresa Contratada:

Salvar e Avangar »»

Para a forma em Equipe, consulte o tutorial sobre Participacao em Equipe.
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Digite o Nome, o CPF ou
CNPJ do contratante, clique
fora do campo, e aguarde o

Visdo Geral

EI [3 Cadastrar RRT Muiltiplo Mensal
carregamento dos dados
pelo sistema.
Dados do Contratante
Caso o contratante seja Contratante ©
estrangeiro (que nao possui
. Nome/CPF/CNPJ 14702767000177 Estrangeiro
CPF/CNPJ) marque a bolinha Contratant:
correspondente.
E se o contratante ainda nao

estiver cadastrado, vocé
podera fazer a inclusao.
Veja como no tutorial sobre
Contratantes.
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Logo abaixo serao exibidos os

dadOS dO contratante Dados Pessoais do Contratante

CPF/CNPJ: 14.702.767/0001-7  Tipe: Orgdo Pablico v E-mail: ATENDIMENTO@C.
Vocé pode atualizar o endereco - 3

. Nome/Razdo Social:  CONSELHO DE AR(  Sexo: Selecione v Tel: (61) 3204-3500
deste contratante clicando na
opcao + Incluir Novo Endereco
do Contratante. Dados de Endereco do Contratante
. . ~ ’ s Pais: rasi + Logradouro: Bairro:
Feita a inclus3o, é possivel alterar e ’ e s :
ou excluir o enderego anterior CEP: e Cidade: BRASILIA
Mao sei o CEP
clicando nas 3 bolinhas ao lado. - Nimere.
E DF ~ Nimero: 401 2 409

Caso tenha mais de um endereco

Tipo Logradouro: QUADRA + Complemento:

cadastrado, selecione qual deles
deseja usar.

Incluir Novo Endereco do Contratante

Ao finalizar clique em Salvar e

Avancar. -

@ ATENCAO!
Este endereco é do Contratante; ndo o confunda com o endereco da obra/servico.
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Agora vocé precisa Visko Gera

preenCher OS dados do CI [51 Cadastrar RRT Multiplo Mensal
contrato. e

Atividades Contratadas O

Clique na bolinha caso
deseje utilizar no Endereqo 1 >
endereco da obra o

Endereco da Obra/Servico ©
mesmo endereco do

(} Utilizar Enderego do Contratante

contratante.
Pais: Brasil v Logradouro: SCS QUADRA 2 Bairro: ASA SUL
BLOCO C LOTE 22
OU Digite (0] CEP CEP: 70.300-902 .~ Cidade: BRASILIA
referente ao endereco T Numero: 402 oo /Provinc
da Obra ou Servico; em o . i
SegU|da’ Complemente 'Il-'ipo . Selecione hd Telefone:
ogradouro.
os dados.

@ ATENCAO!
Repare que este € o “Endereco 17, é possivel incluir até 100 enderecos!
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Role a pagina para baixo e preencha a descri¢cao do servico. Vocé pode usar recursos de formatacao como
negrito, italico, marcadores, além de poder inserir hiperlink. Em seguida, clique na setinha para escolher a
Tipologia, como Residencial Unifamiliar, Hospitalar, Religioso etc.

Descricio do Servico O

Descrigio: Paragrafo « B I & Z iz

Avaliagdo de imovel....

Definir Tipologia ©

Tipologia: Selecione

), -

@ ATENCAO!
Caso a definicao de Tipologia nao se aplique a este servico, use a op¢cao “Nao se Aplica”.
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10 Agora vamos cadastrar as atividades para este endereco. Role a pagina para baixo e clique na setinha para
escolher o Grupo da atividade.

Selecione hd

FROJETO
ATIVIDADES ESPECIAIS EM ARQUITETURA E URBANISMO

Escolher Atividades O 1 \ .
\ Adicionar Grupo:
|
Adicionar Grupo: Selecione | Atividade:

Atividade: Selecione hd
Quantidade: 0,00
Unidade de Medida: Selecione b

Selecione agui para adicionar o Grupo/Atividade
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1 1 Escolha a Atividade, preencha a Quantidade, selecione a unidade de medida, em seguida clique em
“+ Selecione aqui para adicionar o Grupo/Atividade”.

Escolher Atividades ©

Adicionar Grupo: ATIVIDADES ESPECIAISE  w
Atividade: 5.6 - FNF'L_IP\(_:,&O hd
Quantidade: 110,00

Unidade de Medida: m? v

-/ Selecione aqui para adicionar o Grupo/Atividade

O sistema exibe a atividade adicionada logo abaixo. Vocé pode repetir a operacao para adicionar mais
atividades, inclusive de outros Grupos. Também pode remover uma atividade adicionada clicando no X.

5 - ATIVIDADES AVALIACAO 110,00 m? o/'-

ESPECIAIS EM
ARQUITETURAE
URBANISMO
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1 Role a tela para baixo, leia as declaracdes e clique na bolinha correspondente a Declaracao de
Acessibilidade mais adequada ao seu caso. Caso deseje adicionar mais endere¢os ao contrato, cligue na
opcao destacada e repita os passos de 8 a 11. Em seguida clique em Salvar e Avangar.

Declaracio de Acessibilidade O

Declaragaoe:
Declaro o atendimento as regras de acessibilidade previstas em legislagio e em normas técnicas pertinentes para as
edificagbes abertas ao publico, de uso publico ou privativas de uso coletivo, conforme § 19 do art. 56 da Lei n® 13146, de 06
de julho de 2015.
- ( Declaro a ndo exigibilidade de atendimento as regras de acessibilidade previstas em legislagdo e em normas técnicas
= / pertinentes para as edificacfies abertas ao publico, de uso plblico ou privativas de uso coletivo, conforme § 1° do art. 56 da

Lei n® 13.146, de 06 de julho de 2015,

Adicionar novo enderego da obra/servigo para este contrato

.
Descartar RRT | Salvar e Avangar >3 -
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1 Serao exibidos os dados do Visdo Geral
COntratO referente é datas e g [5 Cadastrar RRT Muiltiplo Mensal
honorarios.

Pré-Requisito/Participatin

Dados do Contrato

Preencha o Numero do Contrato

. Dados do Contrato @
(opcional) e as Datas:

Nuamero do Contrato: Data de Celebracao: Data de inicio: Previsao de término:

HE
i1}
i3

 de Celebragcao: quando o
contrato foi assinado;
e de Inicio: quando a atividade
sera iniciada;
* Previsao de Término: quando
se encerrara a atividade. Para
o Multiplo Mensal, deve ser
durante o mesmo més do
preenchimento.

Valor do Contrato/Honorarios:

@ ATENCAO!
Quando as datas preenchidas se referirem a més anterior, o RRT sera Extemporaneo.



1
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Agora vamos preencher o Valor do
Contrato/ Honorarios.

Além de poder declarar o valor
normalmente, vocé pode declarar
o valor RS 0,00, mas deverd
informar o Motivo, podendo ser:

*  “N3o Informado”, ou
 “Doacao”.

Ou ainda, caso o seu contratante
seja um orgao publico, ou vocé
possua um RRT de Desempenho de
Cargo e Funcao que o vincule a um
orgdo publico, podera declarar RS
0,00 e selecionar a opcao
funcionario/servidor.

Dados do Contrato @

Numero do Contrato: Data de Celebragdo:

001 01/09/2020 = 02/09/2020

Valor do Contrato/Honorarios:

R%$1.260,00

Dados do Contrato ©

MNimero do Contrato: Data de Celebragédo:

001 01,/09/2020 =

o

02/09/2020

Valor do Contrato/Honorarios: |Selecione o Motivo: 0

R$0,00 | Selecione

Selecione

MN3o Informado
Doagio
Funcionario/Servidor

Data de inicio:

Data de inicio:

Previsdo de término:

= 30/09/2020

Previsdo de término:

= 30/08,/2020

LARA(;ﬁO DE TEMPESTIVIDADE
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1 Caso opte pelo Motivo “Nao
Informado” sera exibida a emitido e/ou impresso
mensagem em amarelo.

HediE S § B W W T W W RN LS I,

O valor do contrato constara como ndo informado no documento de RRT 4

Valor do Contrato/Honorarios: Selecione o Motivo: 0

Optando por Doagao, sera

exibida a Declaracao de

Doacdo, que vocé deve ler e

clicar na bolinha para -/( PECLARAGAO DE DOAGAO
/i

. Declaro que a prestagdo de servigos ndo contempla a cabranga de valores e honorarios.
confirmar.

R50,00 Doacdo A

Optando por Funcionario/
Servidor, sera exibida a
Declaracao de
Funcionario/Servidor, que
VOCé deve |er e Clicar na -/( DECLARAGCAO DE FUNCIONARIO/SERVIDOR

H H Declaro que a prestagdo de servigos ndo contempla a cobranga de valores e honorarios, pois fazem parte das atribuigdes do cargo publico.
bolinha para confirmar.

Valor do Contrato/Honorarios: Selecione o Motivo: o

R$0,00 Funcionario/Servidor hd
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16

Ao finalizar o
preenchimento dessa
etapa, clique em Salvar
e Avangar.

Dados do Contrato @

MNumero do Contrato:

01 01/09/2020

Valor do Contrato/Honorarios:

R51.600,00

Data de Celebracio:

iz

Dados do Contrato

Data de inicio:

09/08/2020

i

Previsdo de término:

30/09/2020 i

Descartar RRT Wl Salvar e Avangar »»
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O sistema exibe o
resumo do contrato.

Caso deseje alterar
alguma informacao,
cligue no menu Acodes
(as trés bolinhas a
direita) e em Alterar.

Ao finalizar, cligue em
Cadastrar RRT.

Visdo Geral

g [ Cadastrar RRT Multiplo Mensal

Contratos Cadastrados

Contratante: COMNSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO BRASIL CPF/CNPJ: 14.702.767,/0001-77
N® Contrato: 01 Data de Celebragdo: 01/08/2020 Previsdo de Término: 20/08,/2020 Atividades Contratadas/Descricio Agoes
Valor do Contrato: R$ 100,00 Data Inicio: 02/09/2020 Acessibilidade: Declaracio
Forma de Participagao: INDIVIDUAL . /
Ly,
Enderego do Servigo/Obra: 5; 70300202; DF; SCS QUADRA 2 BLOCO C LOTE 22; 401 3 409; ASA SUL; BRASILIA E .

Cadastrar RRT

| /4 I
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18 Sera exibida uma janela de
Autenticag¢ao, onde vocé
devera inserir seu login do Autenticagdo
SICCAU (CPF) e a senha.

Com essa assinatura
eletronica, ndo sera mais
necessaria a impressao e
assinatura manual do RRT.

Confirmar

m—

Clique no botao Confirmar
para prosseguir.
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1 Sera exibida a tela ao _ e
lado, que apresenta uma €8 Visualizar RRT SICCAU P

série de informacoes do

RRT CadaSt radO RRT MULTIPLO MENSAL: NAO REGISTRADO - PENDENTE DE PAGAMENTO DA TAXA

Responsével Técnico

Re pa re q u e O Siste m a Arquiteto(a) e Urbanista
indica em Ve rmel ho que Nome Civil/Social: CPF: Tel
Registro Nacional: Data de Registro: 11,/09/2011 E-mail

falta o pagamento da
taxa.

Detalhes do RRT

Numero do RRT: NAO REGISTRADO Forma de Registro: INICIAL Data de Cadastro: 03/09/2020
Modalidade:RRT MULTIPLO MENSAL EXTEMPORANEC Forma de Participagdo: INDIVIDUAL Data de Registro:
Tipelegia: Requisito de Cadastro: Declaracio Veracidade: Veracidade

Habitacional Multifamiliar ou Conjunto Habitacional
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20 Role a tela até embaixo.

Boletos
Vocé pode imprimir o Pesauisar Q
rascunho do RRT para Numero do Boleto + Sacado = Receita = Data de Emissao = Vencimento = Status Acdo
Ver|f|car Como esta, O Néoforamﬁontraclos res:lllgtlaios
documento clicando em
Imprimir RRT Completo.

Status do RRT
Quando tiver concluido, Pesauisar a
Cllque em Gerar BOlEtO. Status = Data/Hora = Usuario =

DOCUMENTO ELABORADO

RRT EM PREENCHIMENTO

& Imprimir RRT Completo Gerar Boleto 2 Reutilizar RRT

t\f
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21 Caso nao tenha empresa

contratada, sera exibida

Uma mensagem de sucesso Pesquisar Q
NO Ca nto su perior direito. Nuimero do Boleto 2 sacado Receita * Data de Emiss3o = Vencimento 2 Status - Acio

Boletos

Nd&o foram encontrados resultados

B

Quando tiver empresa
contratada, vocé tera que
escolher o sacado do
boleto. e @

Status = Data/Hora 2 Usuario

Status do RRT

DOCUMENTO ELABORADO

Agora clique no botao
. . RRT EM PREENCHIMENTO -
Imprimir Boleto. 1] 10 v

& Imprimir RRT Completo Imprimir Boleto < Reutilizar RRT

L]
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22 Apds o pagamento e
compensacao do boleto
pelo sistema, o seu RRT
estara registrado e recebera
a numeracao!

Conselho de Arquitetura e Urbanismo
Led #® 12,378, do 31 do dazembro ds 2010

Recibo do Pagador

# BANCODOBRASIL | 001-s| 00190.00009 02857.119008 12450.361170 4 83440000009795

! Nome do PagadonCPRACHP Erderesn

]Sauaouvallm

esse Nimens W, Documants Data de Vencimento Walor do Documents =) Valar Cobrads
2857 1-3 l 11/08/2020 l 97,95 i 97,95
] Home do BereficliclolCRECRP VEndemca
AgénciaiCodigs de Beneficiirie Ausanticazio Mecinica
ATENGAO: NAD EXCLUIR © RRT DURANTE O PERIODO DE PROCESSAMENTO DO PAGAMENTO (DE 2 A 4 DIAS).
NAD RECEBER APOS 0 VENCIMENTD. WAD REALIZAR 0 PAGAMENTO POR TRANSFERENCIA BANCARIA

# BancooBRasiL | o01-3 | 00190.00009 02857.119008 12450.361170 4 83440000009795

Local de Pagament ™ Data de Vencimenis
I Pagéavel em qualquer Banco até o vencimento 11/08/2020
Homa do BermficlislalCPPICNPY Agtraia'Cadign do Benefiokiri
; 4200-5 | GOBE-2
Daia do Documenta Hr. Documendo Espicie DOC Agene Data do Processamen o Hosso-Himers
I 2B/07/2020 l 12450361 DM I N I 2872020 I 28571190012450361-3
Uso de Bance Cangen Eapicia Quantigade aalar 1) Vaor do Documenta
I I ol | I s
e R " ) DesconiniNbatiments
rq ot
=) Vaor Cobrade
ATENCAD: NAD EXCLUIR © RRT DURANTE O PERIODO DE PROCESSAMENTO DO mm!mgu:xuui 97,85
WADRECEBER APOS O VENCIMERTO. WAD FEALZAR O PAGAMERTO POR TRANSFERENCIA BARCARN.

Horme de Pagade: CPFCHPIEnde reeo

Chdign de Baka
Sacadoruaists Autenticagso Mecinca Ficha de Compensasan
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